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2.2.3
Файлы и файловые системы (файловые менеджеры и архиваторы).

Файлы и папки

Информация на компьютере хранится в файлах. Файлы располагаются в папках. Все папки, вложенные паки и файлы хранятся на накопителе на магнитном диске, или попросту диске.

Файл – поименованная область на диске хранящая информацию. Каждый файл имеет имя и расширение. Расширение указывает на тип файла. Имя файла может иметь до 255 символов; расширение – до 3 символов. Расширение отделяется от имени точкой.

Например: 

 
В имени и расширении файла нельзя использовать следующие символы:



( ? \ / | : < > "
Перед именем файла стоит его значок, который указывает на расширение (тип) файла. Наиболее часто встречаются такие значки файлов:
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	- файлы с расширением com, exe – исполняемые файлы;

	  [image: image2.jpg]



	 – файлы с расширением bat – пакетные файлы;
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	 – файлы с расширением doc – документы, созданные в текстовом процессоре Microsoft Word;

	  [image: image4.jpg]



	 – файлы с расширением xls – таблицы, созданные в табличном процессоре Microsoft Excel.

	  [image: image5.jpg]



	 – файлы с расширением bmp – рисунки, созданные в графическом редакторе Paint.

	  [image: image6.jpg]



	 – файлы с расширением wbk – копии документов Microsoft Word, сделанные перед их изменением.


  Папка (каталог, директория) – поименованное место на диске для хранения файлов. Имя папки может иметь до 255 символов. Каждая папка может включать в себя другие папки, документы, таблицы, рисунки и пр. Совокупность папок образует древовидную структуру. Если папка X входит в папку Y, то папка Х называется вложенной папкой папки Y .

Для открытия папки необходимо дважды щелкнуть на ее значке. После этого откроется окно, в котором будет представлено содержимое этой папки.

В случае обращения к файлу необходимо указать его путь. Путь – это последовательность из имен логического диска, папок и вложенных папок, разделенных символом «\». Например, обращение к файлу Устав.doc, который находится на диске С: в папке Договор, которая входит в папку Мои документы:
С:\Мои документы\Договор\Устав.doc
Папка, с которой в данное время работает пользователь, называется открытой (текущей) папкой. Если нужный файл находится в открытой папке, то путь к файлу можно не указывать.
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Пример расположения файлов и папок на диске 

Шаблоны файлов (папок)

Для поиска и других операций с использованием имен файлов или над группой файлов можно употреблять символы ( и ?.

Символ ( заменяет любую последовательность символов в имени или расширении файла. a( - соответствуют имена "a", "ab", "abc", и любые другие, начинающиеся с буквы "a". ( действует только на одну часть имени файла, то есть "a(" - не соответствует "ab.c". (.bak  - все файлы с расширением bak из текущего каталога; g(.d( - все файлы с именем, начинающимся с "g", и с расширением, начинающимся с "d", из текущего каталога. (Внимание: "(a" будет соответствовать любому имени, независимо от количества символов с буквой "a" в конце имени.)

Символ ? заменяет один символ и необходим для ограничения количества букв в имени. Шаблон a? - соответствует именам "a", "ab", "ac" и т.д. ???? - соответствует любому имени из 4 букв.

Выделение файлов и папок

· Для выделения одного файла достаточно щелкнуть мышью на его имени. 

· Для выделения блока файлов необходимо щелкнуть в одном углу блока и растянуть выделение до противоположного угла. 

· Для выделения нескольких файлов подряд – выделить имя первого файла, нажать клавишу Shift и выделить последний файл из группы. 

· Для выделения нескольких файлов, расположенных отдельно – нажать Ctrl и щелкать по именам нужных файлов. 

· Для выделения всех файлов в папке можно использовать команду Выделить все меню Правка. 

Копирование файлов и папок

I способ:
· - выделить файлы и папки; 

· - щелкнуть кнопку  [image: image8.jpg]


; 

· - открыть папку, в которую необходимо скопировать файлы; 

· - щелкнуть кнопку  [image: image9.jpg]


. 

Перемещение файлов выполняется так же, только вместо кнопки  [image: image10.jpg]


 используется кнопка  [image: image11.jpg]


. 

II способ:
· - выделить файлы и папки;  

· - в левой части окна Проводника показать папку, в которую необходимо скопировать файлы; 

· - перетянуть выделение из правой части окна на имя нужной папки. 

Если при перемещении рядом с указателем мыши появится +, то будет выполнена операция копирования. Для перемещения следует выполнять эту операцию при нажатой клавише Shift. Если рядом с указателем мыши знака + не будет, то файлы и папки будут перемещены, а для копирования необходимо перетягивать их при нажатой клавише Ctrl. 

Для переименования файла или папки следует щелкнуть два раза на имени с большим интервалом. В появившейся рамке с курсором, можно отредактировать имя и нажать Enter. Также для переименования можно щелкнуть правой кнопкой мыши на имени файла или папки и в контекстном меню выбрать команду Переименовать. 

Для создания папки необходимо в меню Файл или в контекстном меню выбрать пункт Создать, а затем пункт Папка. В появившейся рамке, ввести имя папки и нажать Enter. 

Для создания ярлыка программы необходимо перетянуть файл, который запускает эту программу (файл с расширением exe или com) в левую часть окна Проводник на имя нужной папки. При перетягивании рядом с указателем мыши появится значок  [image: image12.jpg]


 (на рабочем столе).

Для удаления файлов и папок их нужно выделить и нажать клавишу Delete или кнопку  [image: image13.jpg]


, или воспользоваться командой Удалить в контекстном меню. 

Для отмены последней операции необходимо нажать кнопку  [image: image14.jpg]


 или выбрать соответствующий пункт в меню Правка или контекстном меню. 

Каждый объект (файл, папка, диск и пр.) имеет набор параметров. Для их просмотра и изменения следует выделить этот объект и щелкнуть кнопку  [image: image15.jpg]


 или в контекстном меню объекта выбрать пункт Свойства. 

Проводник Windows 

Для управления файлами, папками, расположенными на дисках, в Windows предназначена стандартная программа Проводник. 

В левой части окна программы отображается дерево папок, в правой – содержимое открытой (текущей) папки. Рядом с именем каждого объекта (диска, папки, файла) стоит его значок, который указывает на тип объекта. 
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Окно Проводник 
 Обозначения в дереве папок: 
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– значок дисковода; 

[image: image18.jpg]


– значок диска винчестера; 
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– значок CD-ROM дисковода; 
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– значок папки; 

[image: image21.jpg]


– значок открытой папки (текущей папки); 

[image: image22.png]


– папка содержит вложенные папки (подкаталоги) и их структура может быть показана; 

[image: image23.png]


– папка содержит вложенные папки и их структура показана. 

Нажимая мышью значок [image: image24.png]


, [image: image25.png]


можно открывать и скрывать структуру папок. 

Для открытия папки следует один раз щелкнуть по значку папки в левой части или дважды в правой. Двойной щелчок по значку папки в левой части открывает папку и показывает ее структуру. 

Для перехода на один уровень вверх (в папку, которая содержит текущую папку) используется кнопка  [image: image26.jpg]


 на панели инструментов или клавиша Backspace. Чтобы перейти на один и более уровней вверх или на другой диск, можно использовать поле списка на панели инструментов Адрес. Перейти к предыдущей папке, которая была открыта, можно с помощью кнопки  [image: image27.jpg]


, а возвратиться –  [image: image28.jpg]


. Скрытые списки  [image: image29.jpg]=2~



 содержат имена папок, которые были открыты в текущем сеансе. Для перехода к любой из них, следует выбрать в поле списка имя папки. 

Для вывода панели инструментов и строки состояния необходимо включить соответствующий элемент в меню Вид. 

Содержимое открытой папки можно представить в 5-ти видах: Крупные значки, Мелкие значки, Список, Таблица, Как Web-станица. Для перехода между видами используется скрытый список  [image: image30.jpg]


 на панели инструментов или пункты меню Вид. Для сортировки файлов по имени, по типу, по размеру, по дате необходимо в контекстном меню или меню Вид выбрать пункт Упорядочить значки, затем – тип сортировки. 

Для запуска программы следует выполнить двойной щелчок на имени файла, который ее содержит. Если дважды щелкнуть по имени любого другого файла, то загрузится программа, которая обрабатывает этот файл, а в ее окне откроется этот файл. Например, если дважды щелкнуть по файлу  [image: image31.jpg]


 Договор аренды (документ Microsoft Word), то запустится программа Microsoft Word  и в ее окне документ Договор аренды. 

Файловые менеджеры.

К файловым менеджерам (управление файлами, обслуживание файлов) относят программы-навигаторы и программы-архиваторы.

Программы-навигаторы — это программы, созданные для упрощения работы со сложными программными системами, такими, например, как DOS. Они преобразуют неудобный командный пользовательский интерфейс в дружественный графический интерфейс или интерфейс типа "меню". Программы-навигаторы (старое название - программы - оболочки) предоставляют пользователю удобный доступ к файлам и обширные сервисные услуги. 

Первая, получившая большую популярность у пользователей IBM-совместимого ПК оболочка — пакет программ Norton Commander. Он обеспечивает: 

· создание, копирование, пересылку, переименование, удаление, поиск файлов, а также изменение их атрибутов; 

· отображение дерева каталогов и характеристик входящих в них файлов в форме, удобной для восприятия человека; 

· создание, обновление и распаковку архивов (групп сжатых файлов); 

· просмотр текстовых файлов; 

· редактирование текстовых файлов; 

· выполнение из её среды практически всех команд DOS; 

· запуск программ; 

· выдачу информации о ресурсах компьютера; 

· создание и удаление каталогов; 

· поддержку межкомпьютерной связи; 

· поддержку электронной почты через модем. 

Позже были разработаны многочисленные навигаторы как для DOS (Volkov Commander, Dos Navigator и др.), так и для Windows (Norton Navigator, Windows Commander и др.). 
Все они сохранили идеологию Norton Commander. В основе всех навигаторов - две файловых панели, активная - источник, пассивная - приемник файлов. Различаются набором команд для работы с файлами, обеспечения связи, архивирования и т.д.
Одним из наиболее удачных и популярных является файловый менеджер FAR, созданный Евгением Рошалем, создателем архиватора RAR/

Программа-оболочка FAR manager

FAR - это работающая в текстовом режиме программа управления файлами для Windows 95-2000 и Windows NT, с поддержкой длинных имен файлов и широким набором операций над файлами и папками. FAR позволяет работать с архивами. При этом файлы в архивах обрабатываются аналогично файлам в папках. FAR сам преобразует ваши команды в соответствующие вызовы внешних архиваторов. FAR также предоставляет значительное количество сервисных функций (сравнение папок, поиск текста в различной кодировке, калькулятор, FTP-панель, быстрый переход к папке, история папок и т.д.) и обладает широким набором настроек интерфейса и системных параметров программы.

Запуск программы FAR

Запуск FAR может осуществляться двумя способами. Первый: через меню Пуск( Программы( FAR manager( FAR manager. Второй: запуск производится через пиктограмму FAR manager, если она выложена на рабочий стол.

Общий вид программы FAR

После запуска FAR на экране появляются две панели, ограниченные двойной рамкой. Ниже этих панелей располагается командная строка, в которую можно вводить команды ОС. Еще ниже располагается строка подсказки (линейка клавиш), содержащая значения функциональных клавиш FAR. При нажатии клавиш Shift, Alt или Ctrl содержание этой строки изменяется и показывается, что произойдет при нажатии комбинации клавиш Shift, Ctrl или Alt и одной из функциональных. Команды из строки подсказки можно выбирать мышкой.
Выделенная панель, файл или каталог

На одной из панелей FAR присутствует курсорная рамка, выделенная серым или другим цветом. Такая панель называется активной (, правая панель). Информация о выбранном устройстве и открытой папке дублируется в командной строке и над панелью (выбранным является устройство (диск) W: папка 1с). Курсорную рамку можно перемещать по списку файлов и каталогов с помощью клавиш управления курсором или мышки и полос прокрутки. Файл или каталог, на котором находится указатель, называется выделенным. Клавишей Tab или мышью можно перемещать указатель на другую панель.

Если выделить какую-либо папку и нажать Enter, FAR откроет ее содержимое. В нижней части панели находится строка статуса. В ней отражается информация о текущем файле (каталоге) или выделенной группе. Поле Суммарная информация показывает сколько файлов в текущей папке и сумму их размера, занимаемого на диске (в папке 1с 17 файлов, которые занимают 2 185 390 байт).

Чтобы перейти в родительский каталог, нужно переместить курсорную рамку в самый вверх списка на «..» и нажать Enter, перейти в родительский каталог можно также, нажав комбинацию клавиш Ctrl+PgUp.
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Вид панелей FAR

Меню FAR (F9)

C помощью меню FAR можно установить наиболее удобный вид представления информации на экране, изменить режимы работы FAR, а также выполнить многие другие действия.

Для вызова верхнего раскрывающегося меню необходимо нажать на клавишу F9. В верхней строке экрана появится строка, содержащая пункты меню: Левая, Файлы, Команды, Параметры, Правая.

Для выбора нужного пункта меню следует использовать клавиши управления курсором или манипулятор мыши. Выбрав необходимый пункт меню, нужно нажать клавишу Enter для входа в подменю. Для выхода из меню и подменю используется клавиша Esc.

Пункты меню: Левая, Правая (панель)

При выборе этих пунктов можно определить режим вывода информации на левой или правой панели FAR (устанавливается режим панели, формат, сортировка файлов; включение/выключение панели и смена диска). Действующие установки отмечены галочкой. Чтобы установить или отменить режим, необходимо выбрать с помощью клавиш управления курсором нужный пункт и нажать Enter или нажать выделенную букву, соответствующую пункту меню.

Наиболее часто используются следующие режимы панели:

Краткий - имена файлов выводятся в три колонки.

Средний - имена файлов выводятся в две колонки.

Полный - выводятся имя, размер, дата и время последней модификации файла (правая панель).

Широкий - выводятся имя и размер файла (левая панель).

Детальный - выводятся имя, размер, размер после упаковки, дата и время последней модификации, создания, доступа и атрибуты файла. Это полноэкранный режим.

Пункт Файлы

Этот пункт меню содержит основные команды работы с файлами: создание, просмотр, редактирование, копирование, переименование, перенос, удаление, архивирование, выделение и установка атрибутов.

Пункт Команды.

Содержит дополнительный набор полезных команд, для осуществления поиска информации, запуска программ и быстрого перемещения по папкам и файлам.

Пункт Параметры.

С помощью этого пункта осуществляется настройка системных параметров FAR, параметров панелей, подтверждений, интерфейса и других модулей. Установка или отмена режима осуществляется с помощью клавиш Enter, Пробел и Ctrl+Enter. 

Программы-архиваторы

В начале 90-х годов 20 века развитие софтверного рынка стало превышать темпы развития "железа". Вскоре программы и разработки стали занимать все больше и больше места, и уже не вмещались на популярные в то время 5.25" дискеты. На них можно было записать до 720 Кб информации. Дискеты форм-фактора 3.5" лишь только начали появляться и стоили достаточно дорого. В любом случае, они несли с собой лишь 1.44 Mb, разница, как видно, не такая уж и большая.

Что же делать? Можно увеличить аппаратные возможности, но для этого необходимо финансирование и дальнейшее развитие технологий. Можно попытаться заставить разработчиков производить программы в рамках, допустим, 1 Mb. Но это невозможно. А можно попытаться сжать файлы для уменьшения занимаемого места и освобождения дискового пространства. Именно по этому пути и решили пойти многие компании.

Одной из первых ощутила эту необходимость молодая американская программистская компания Nico Mark Computing Inc. В далеком 1991 году они выпустили в свет свою утилиту под названием Zip. Достоинством программы было то, что она сама занимала довольно мало места, корректно работала и имела несколько дополнительных сервисных функций, очень облегчавших работу. Программа умела упаковывать файлы любых форматов в формат Zip, при этом можно было сжимать как отдельные файлы, так и целые каталоги или их части. Благодаря тому, что утилита появилась одной из первых и к тому же была достаточно удачной разработкой, она завоевала большую популярность. Чуть позже появился целый ряд других архиваторов. Среди них наиболее удачными и популярными были LHA, RAR и ARJ.

1995 год. Появилась Microsoft Windows 95. Новая операционная система принесла с собой ряд новшеств как в программном, так и в аппаратном функционировании. Наиболее точно почувствовали надвигающуюся бурю в компании WinZip Computing Inc. (авторы позже вышедшей версии Zip'а для Windows — WinZip) и автор версии RAR'а для Windows — Евгений Рошаль. Так появились на свет WinZip и WinRAR. Просуществовали они в гордом одиночестве недолго, но в силу ряда причин достойной конкуренции в мире Windows им так никто и не составил. Последние версии WinRAR полностью поддерживают архивы rar и zip, и без каких-либо проблем управляются с архивами других форматов. Кроме полной поддержки архивов RAR и ZIP, в WinRAR реализована поддержка основных операций для архивов форматов CAB, ARJ, LZH, TAR, GZ, ACE и UUE, созданных с помощью других программ архивирования. К ним относятся: извлечение файлов, а также просмотр содержимого архива, комментариев и информации об архиве. Для работы с этими архивами не нужны никакие дополнительные программы. 

Работа с архиватором WinRar

Начало работы и вид окна программы WinRar

Запуск архиватора WinRar осуществляется двойным щелчком левой кнопкой мыши по иконке, расположенной на Рабочем столе Windows или последовательностью Пуск( Программы( WinRar( WinRar. После запуска программы окно имеет следующий вид.[image: image33.jpg]| iProoram Files - WinRAR_ (saperncrprposatinan ki < £
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Главное окно архиватора WinRar

Элементы окна архиватора WinRar:

1 - строка меню: Файл, Команды, История, Избранное, Параметры и ? (справка);

2 - панель инструментов;

3 - адресная строка;

4 - окно папок и файлов;

5 - вертикальная полоса прокрутки.

Оболочка WinRAR имеет два основных режима: режим управления файлами и режим управления архивами.

В режиме управления файлами в окне WinRAR показывается список файлов и папок в текущей папке. Вы можете выделить эти файлы и папки, как обычно в Windows, с помощью мыши или клавиатуры, и произвести с выделенными файлами различные операции, например, заархивировать их или удалить. В этом режиме также можно протестировать группу архивов и извлечь из них файлы.

В режиме управления архивами в окне WinRAR отображается список файлов и папок в открытом архиве. Здесь вы также можете выделить файлы и папки и выполнить с ними различные действия, специфичные для архива, например, распаковать, протестировать или прокомментировать.

Для входа в режим управления файлами запустите WinRAR как было указано выше.

Для входа в режим управления архивами запустите WinRAR в режиме управления файлами, поместите курсор на выбранный архив и нажмите Enter.

Архивация файлов в оболочке WinRAR

После запуска WinRAR показывает в своем окне список файлов и папок в текущей папке. Прежде всего, нужно перейти в папку, в которой находятся файлы, предназначенные для архивации. Для изменения текущего диска, необходимо установить в адресной строке (3) необходимый диск (Ctrl+D) или щелкнуть на маленьком значке диска  в нижнем левом углу окна. Для перехода в родительскую папку используйте клавиши BackSpace, Ctrl+PgUp, кнопку Вверх (3) или дважды щелкните на папке «..» в списке файлов. Для перехода в другую папку нажмите Enter, Ctrl+PgDn или дважды щелкните мышью на этой папке. Для перехода в корневую папку текущего диска нажмите Ctrl+\.

После того как вы вошли в папку с нужными файлами, выделите файлы и папки, которые хотите заархивировать. Это можно сделать клавишами управления курсором или левой кнопкой мыши при нажатой клавише Shift или Ctrl (как в Проводнике и других программах Windows). Выделять файлы в WinRAR можно также клавишами Пробел. Клавиши (, ( и ( на цифровой клавиатуре позволяют выделять и снимать выделение с группы файлов.

Выделив один или несколько файлов, щелкните на кнопке Добавить (Alt+A) (или команду Добавить файлы в архив из меню Команды). В появившемся диалоговом окне введите имя архива или просто подтвердите имя, предложенное «по умолчанию». Здесь же можно выбрать прочие параметры архива.

Кнопка Профили. Открывает меню, позволяющее создать новый профиль, упорядочить существующие и выбрать один из профилей архивации. Профили позволяют быстро восстановить ранее сохранённые параметры архивации или указать параметры «по умолчанию» для данного диалога. После инсталляции WinRAR имеет несколько предопределённых стилей (например, для создания приложения к электронному письму или для резервного копирования).

Формат архива. Укажите желаемый формат архива (RAR или ZIP). Если выбран формат ZIP, то все опции, недоступные для архива этого формата, станут неактивными.

Метод сжатия. Укажите нужный вам метод сжатия.

Размер тома. Если вы хотите создать многотомный архив, то введите здесь размер тома. «По умолчанию» считается, что вводится значение в байтах. Однако можно ввести число в килобайтах, если после числа поставить маленькую латинскую букву 'k'. Если же вы хотите указать размер в тысячах байт (т.е. с множителем 1000), вместо маленькой 'k' используйте большую латинскую букву 'K'. Допускается также использовать идентификаторы 'm' (мегабайты) или 'M' (миллионы байт). Кроме того, можно выбрать размер тома из выпадающего списка, связанного с этим полем ввода. Если вы архивируете данные сразу на сменный диск, то лучше выбрать пункт “Автоопределение”. В этом случае WinRAR будет подбирать размер каждого нового тома так, чтобы максимально заполнить соответствующий диск.

Метод обновления:

 Добавить с заменой файлов (действие «по умолчанию»). Всегда заменяет файлы в архиве одноименными добавляемыми файлами. Всегда добавляет файлы, которых еще нет в архиве.

 Добавить с обновлением файлов. Заменяет файлы в архиве только в том случае, если одноименный добавляемый файл более новый. Всегда добавляет файлы, которых еще нет в архиве.

 Обновить существующие файлы. Заменяет файлы в архиве только в том случае, если одноименный добавляемый файл является более новым. Не добавляет файлы, которых нет в архиве.

 Синхронизировать содержимое архива. Заменяет файлы в архиве только в том случае, если одноименный добавляемый файл более новый. Всегда добавляет файлы, которых еще нет в архиве. Удаляет из архива те файлы, которых нет среди добавляемых. Это похоже на создание нового архива, но за одним важным исключением: если после прошлой архивации файлы не изменялись, то операция будет выполнена значительно быстрее, чем создание нового архива.

Параметры архивации:

 Удалить файлы после архивации. После архивации, успешно упакованные исходные файлы удаляются.

 Создать SFX-архив. Вместо обычного архива создается самораспаковывающийся (SFX). Для его распаковки не требуется наличие самого упаковщика (WinRar). Самораспаковывающийся архив имеет расширение .ехе и распаковывается запуском этого файла (Enter)

 Создать непрерывный архив. Вместо обычного создается непрерывный архив.

 Добавить электронную подпись. В архив будет добавлена электронная подпись, содержащая имя автора, время последнего обновления и имя архива. В режиме управления архивами электронную подпись можно увидеть, воспользовавшись командой Информация об архиве. Добавление электронной подписи доступно только в зарегистрированной версии программы.

 Мультимедиа-сжатие. Включается специальный алгоритм мультимедиа-сжатия, предназначенный для улучшения сжатия таких данных, как оцифрованный звук, содержащий четыре 8-разрядных или два 16-разрядных канала, или полноцветные (24-разрядные) изображения в формате BMP. В этом случае может быть достигнута на 30% более высокая степень сжатия, чем при обычном методе упаковки. Мультимедиа-сжатие можно использовать только с архивами RAR.

 Информация для восстановления. В архив добавляется информация для восстановления.

В большинстве случаев при создании архива достаточно использовать параметры «по умолчанию», поэтому достаточно задать только имя архива, и щелкнуть на кнопке OК для создания архива.

Во время архивации отображается окно со статистикой. Если нужно прервать процесс сжатия, щелкните на кнопке Отмена. Чтобы минимизировать окно WinRAR в системный лоток (tray), можно нажать кнопку Фоновый. По окончании архивации окно статистики исчезнет, а созданный архив станет текущим выделенным файлом.

Добавлять файлы в существующий архив RAR можно также с помощью перетаскивания. Выделите архив в окне WinRAR и нажмите Enter (или дважды щелкните мышью) на его имени – программа прочтет архив и покажет его содержимое. Теперь вы можете добавить файлы в архив, просто перетащив их из другой программы в окно WinRAR.

Извлечение файлов в оболочке WinRAR

Чтобы извлечь файлы с помощью оболочки WinRAR, сначала нужно открыть архив в программе WinRAR. Это можно сделать несколькими способами:

 дважды щелкнуть мышью или нажать Enter на файле архива в оболочке Windows (в Проводнике или на Рабочем столе). Если WinRAR был связан с типами файлов-архивов во время установки (что делается по умолчанию), то архив будет открыт в WinRAR;

 дважды щелкнуть мышью или нажать Enter на файле архива в окне WinRAR;

 перетащить архив на значок или окно WinRAR. Перед тем как это сделать, убедитесь, что в окне WinRAR не открыт другой архив, иначе перетаскиваемый архив будет добавлен в открытый;

 запустить WinRAR из командной строки с именем архива в качестве параметра.

При открытии архива в окне WinRAR выводится его содержимое. Выделите те файлы и папки, которые вам необходимо извлечь. Это можно сделать клавишами управления курсором или левой кнопкой мыши при нажатой клавише Shift или Ctrl (как в Проводнике и других программах Windows). Выделять файлы в WinRAR можно также клавишами Пробел. Клавиши (, ( и ( на цифровой клавиатуре позволяют выделять и снимать выделение с группы файлов.

Выделив один или несколько файлов, щелкните на кнопке Извлечь вверху окна WinRAR (Alt+E) или выберите команду Извлечь файлы из архива в меню Команды.

Если вы хотите извлечь файлы не в текущую папку, щелкните на кнопке Извлечь в... (Alt+A), введите в появившемся диалоге нужный путь и нажмите OК.

Во время извлечения отображается окно со статистикой. Если нужно прервать извлечение, щелкните на кнопке Отмена. Чтобы минимизировать окно WinRAR в системный лоток (tray) на панели задач, можно нажать кнопку Фоновый. Если извлечение закончится без ошибок, то WinRAR вернется в оболочку, в противном случае появится Окно диагностических сообщений.

Дополнительные действия с файлами/архивами

Просмотр. При выполнении команды Просмотреть файл WinRAR показывает содержимое файла под курсором в окне встроенной программы просмотра вне зависимости от содержимого файла и параметров настройки, но при нажатии Enter на имени файла возможны несколько вариантов. Если находящийся под курсором файл является архивом, то WinRAR откроет и покажет содержимое этого архива, в противном случае последующие действия зависят от параметров, указанных в диалоге параметров просмотра. В этом диалоге можно указать, что для просмотра файла WinRAR будет:

 всегда использовать внутреннюю программу просмотра,

 запускать внешнюю программу просмотра,

 запускать программу, связанную в Windows с файлом этого типа,

 перед каждым просмотром файла выдавать запрос о том, какой из трех описанных выше способов следует применить.

WinRAR можно использовать для просмотра как заархивированных, так и обычных файлов. Если для просмотра архивного файла вызывается внешняя программа, то WinRAR извлекает этот файл во временную папку, передает его имя внешней программе и ожидает, пока она не закончит свою работу. Далее WinRAR проверяет время изменения файла, и если он был обновлен внешней программой, предлагает обновить его в архиве. После этого временная папка вместе с извлеченным файлом удаляется.

Обратите внимание, что эта схема слегка меняется, если вы нажимаете Enter на находящемся в архиве файле с расширением exe. В этом случае WinRAR извлекает во временную папку не только этот файл, но и все содержимое архива, после чего запускает выделенный исполнимый файл. Последующие шаги аналогичны описанным выше: WinRAR ожидает окончания работы программы, затем проверяет время изменения извлеченных и наличие новых файлов, предлагая по мере необходимости обновить архив. После этого временная папка со всем ее содержимым удаляется. Данный метод обработки exe-файлов позволяет запускать программы непосредственно из архива.

Удалить. В режиме управления файлами удаляет выделенные файлы и папки в Корзину, так что случайно удаленные данные впоследствии можно будет восстановить. Однако в режиме управления архивами выделенные файлы и папки удаляются полностью, поэтому вы должны делать это осторожно.

Исправить. WinRAR может восстанавливать только архивы RAR и ZIP. Тип архива WinRAR пытается определить автоматически по данным в файле архива и по его расширению, но пользователь может задать это и вручную.

Исходный архив не изменяется. Полученный в результате выполнения операции восстановленный архив будет записан под именем _recover.rar или _reconst.rar. Шансы на удачное восстановление архива RAR значительно выше, если в нем есть информация для восстановления. Обратите внимание, что непрерывный архив, не содержащий информации для восстановления, как правило, восстановить невозможно.

Оценить. Приблизительно оценивает возможную степень и время сжатия выделенных файлов и папок при использовании разных форматов и методов сжатия. 

