Опрос 10-2.

Зад. 1.

1. Можно ли по внешнему виду Строки формул определить, зафиксированы ли данные в выделенной ячейке? Как?

2. Как определить в какой ячейке находится выделенный текст?

3. Какой вид принимает указатель мыши:

· внутри ячеек;

· в строке формул;

· на кнопках панели инструментов;

· на поле имени;

· на полосе прокрутки.

4. Как пользоваться меню Формат - Ячейки - Шрифт?

5. При выделении блока ячеек от B8  до F11
· всего выделены ______ ячеек;
· цветом отличается ячейка _______;

 При выделении ячеек от E16 до C7

· всего выделены ______ ячеек;
· цветом отличается ячейка _______;

6. Как выделить столбец? Строку? Всю таблицу?

7. Как изменить высоту строки? Ширину ячейки?

8. Как вставить столбец? Строку? Если встать на столбец D, то какой столбец добавится?

Зад. 2.

1. Нарисуйте курсор мыши в процессе выделения блока ячеек.

2. Нарисуйте курсор мыши в процессе авто заполнения и заполнения.

3. Перечислите порядок действий при помещении данных в соседние ячейки.

4. Можно ли скопировать блок данных? Как?

5. В чем состоит смысл авто заполнения?

6. Что происходит при авто заполнении при протаскивании одной из ячеек?

7. Что произойдет, если протаскивать текст двух ячеек?

8. Что произойдет, если в ячейку D3 ввести «ИСТИНА», D4 – “ЛОЖЬ”, выделить ячейки и протащить маркер заполнения на 6 ячеек вниз?
9. Как задать обрамление ячеек?

10. Как задать формат ячейки?

11. Как ввести заголовок таблицы на несколько строк?

Зад. 3.

1. Опишите два способа ввода формул в ячейку.

2. Можно ли копировать формулы в другие ячейки? Что при этом происходит?

3. Дать понятие относительной, смешанной и абсолютной ссылке. Чем они отличаются друг от друга?

