Лабораторная 8-4.

Приложение Мой компьютер.

Задание 1.
1. Очистите Корзину.

2. Создайте на диске С:\ папку Тренировка. 

3. Создайте в ней файл типа документ MS Word с именем Проба.

4. Создайте на диске С:\ папку Пример.

5. Скопируйте в нее созданный документ Проба. Убедитесь, что произошло копирование, а не перемещение объекта.

6. Запишите в тетради последовательность действий для операции копирования. 

7. Проведите копирование другими способами (предварительно удалив копии из папки Пример.)

8. Для созданного документа создайте ярлык и переместите его на Рабочий стол.

9. Переименуйте созданный ярлык.

10. Удалите папку Тренировка.  Загляните в Корзину. Что Вы там увидели? А где папка Тренировка?

11. Попробуйте восстановите файл Проба из корзины. Куда он восстановился? Что произошло с папкой Тренировка?

Задание 2. Повторите п. 1-11 в программе Проводник. Будьте внимательны при копировании и перемещении объектов.

Задание 3. Создайте системный диск. В первом случае используйте команду Форматирование… в Моем компьютере или в Проводнике. Во втором случае действуйте через Панель управления.

Опишите все выполняемые действия в тетради.

Задание 4. Функции клавиатуры. Сопоставьте команду и выполняемые действия. Запишите в тетрадь полученные действия.

Ctrl-Esc


Закрыть окно

Alt-F4


Вызов главного меню

Ctrl-F4


Вставка из буфера

Alt-Tab


Закрыть окно приложения

Ctrl-F6


Переключить алфавит

Ctrl-Shift-F6

Переключение между окнами документа (прямое направление)

Alt-Enter


Перемещение по элементам окна (обр.)

Alt-Space


Вырезать выделенный фрагмент

Alt+гор.клав.

Работа с командами меню
Ctrl-Ins


Закрыть окно документа

Shift-Del

Переключение между окнами документа (обратное направление)

Shift-Ins

Переключение между работающими приложениями

Shift-Tab


Вызов меню окна приложения

Ctrl-Shift (Alt-Shift)

Копировать в буфер

